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APRESENTACAO

Boas-vindas!

E com grande satisfacdo que damos inicio & sua trajetéria no Centro Universitario de
Araras "Dr. Edmundo Ulson" — UNAR. Desejamos que esta caminhada seja marcada por
conquistas, crescimento e realizagdes.

Com o objetivo de facilitar sua integragéo, elaboramos este Manual do Aluno. Este material
reune informacgdes essenciais sobre o UNAR, sua estrutura, valores institucionais, normas
académicas e de conduta, além de orientacbes sobre procedimentos e servi¢os oferecidos.

Esperamos que este Manual contribua para a organizacdo da sua vida académica e seja
um apoio constante ao seu desenvolvimento pessoal e profissional.

Seja bem-vindo(a) ao UNAR. Conte conosco ao longo de toda a sua jornada.
Atenciosamente,

Reitoria
Centro Universitario de Araras "Dr. Edmundo Ulson" — UNAR
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CONHECENDO O UNAR

A Associacdo Educacional de Araras,
mantenedora do Centro Universitario de
Araras “Dr. Edmundo Ulson” — UNAR,
iniciou suas atividades como Faculdade
de Ciéncias e Letras de Araras, em
dezembro de 1971. E uma entidade civil,
sem fins lucrativos, com sede e foro na
Avenida Ernani Lacerda de Oliveira, n°
100, Parque Santa Candida - CEP 13.603-
112, Tel. (19) 3321-8000.

Fachada da Instituicdo

Fonte: UNAR, 2022.

O Centro Universitario de Araras “Dr.
Edmundo Ulson” foi credenciado pela
Portaria MEC n°. 2.687 de 02/09/2004,
publicada no Diéario Oficial da Unido em
03/09/04 e Recredenciado pela Portaria
MEC 1.450, de 14/11/2017, publicada no
DOU em 16/11/2017.

Foi credenciado para a Educagdo a
Distancia pela Portaria MEC n° 403, de
01/04/2010, publicada no DOU em
05/04/2010 e Recredenciado pela Portaria
MEC 1.995, de 07/11/2019, publicada no
DOU em 08/11/2019.

Nossa Missao

O Centro Universitario de Araras “Dr.

Edmundo Ulson” — UNAR tem como
missdo promover educagao de
gualidade, voltada para

sustentabilidade, numa viséo integral,
com vistas a inovagcdo e ao
desenvolvimento humano, cientifico e
tecnologico.

Para que possa efetivar a sua missao, o
UNAR busca a formacéo holistica de seu
corpo discente por meio de atividades
académicas de pesquisa e extensdo e
programas de monitoria e iniciacdo
cientifica.

Nossos Valores

Os valores que motivam e baseiam a
relacdo da IES com os alunos e a
comunidade local e regional consistem no
respeito aos direitos humanos, aos
principios de liberdade e solidariedade
humana, aos valores da democracia e ao
meio ambiente.

A efetivacdo dos valores que permeiam o
UNAR é traduzida em acdes voltadas ao
publico interno e externo, por meio da
materializacdo de programas de extensao
voltados ao desenvolvimento e
valorizacdo humana, sustentabilidade e
meio ambiente.

Regimento Geral

O Regimento Geral &€ o documento
gue normatiza 0 funcionamento
administrativo e pedagogico do UNAR,
pois nele estdo contidas as normas e
estrutura organizacional que
regulamentam o funcionamento da
Instituic&o.
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O Regimento Geral do UNAR encontra-se
disponivel no site da Instituicdo, na aba
“‘Normas Gerais”. Acesse em:
https://15b0a4ac-6132-412a-96fa-
964ee9e531b6.filesusr.com/ugd/5bfébl bch
9¢235cdf94071b1e10b8374cdd155.pdf

Calendario académico-Administrativo

Trata-se de documento elaborado pelo
CONSEPE - Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo do UNAR, que
registra todas as datas importantes do
Centro Universitario de Araras “Dr.
Edmundo Ulson” - UNAR.

O calendario académico-administrativo
pode sofrer alteracbes e a versao
atualizada sempre estara disponivel no
Portal do Aluno SOLIS e também no site
institucional do UNAR, na aba “normas
gerais”. Acesse clicando em:
https://unar.edu.br/normas-gerais/

Cursos de Graduacao

A graduacdo € o caminho mais comum
para quem conclui o Ensino Médio. Ela
representa a primeira etapa do Ensino
Superior. Ao cumprir todos o0s
componentes curriculares previstos no
curso, o estudante estara apto a colar
grau e receber seu diploma, habilitando-
se ao exercicio profissional.

O Centro Universitario de Araras "Dr.
Edmundo Ulson" - UNAR investe
continuamente na qualidade do ensino,
contando com um corpo docente
gualificado e atualizado. O UNAR oferece
cursos de graduacdo nas seguintes
modalidades:

e« Bacharelado: forma profissionais
para atuar em areas especificas do
mercado de trabalho, conferindo
um diploma de nivel superior.

e Licenciatura: habilita o profissional
para 0 magistério, permitindo que
atue na educacgdo bésica (Ensino
Fundamental e Meédio) e, em
alguns casos, no ensino técnico.

e Graduacéao Tecnoldgica
(Tecnélogo): proporciona
formacdo voltada a  areas
especificas, com foco no dominio
de tecnologias e aplicacdo direta
no mercado de trabalho.

Para conhecer todos 0s cursos
oferecidos, acesse o0 site do UNAR:
www.unar.edu.br

O UNAR, de acordo com a legislacéo
vigente, disponibiliza cursos de graduacao
nos formatos de oferta: Presencial,
Semipresencial e a Distancia.

e Presencial: Caracterizado pela
oferta majoritaria de carga horéria
presencial fisica. Deve ofertar, no
minimo, 70% (setenta por cento) de
sua carga horaria total por meio de
atividades presenciais. A inclusdo
de carga horaria de ensino a
distancia fica limitada a 30% da
carga horaria total do curso.

e Semipresencial: Composto
obrigatoriamente por carga horaria
de atividades presenciais fisicas
(estagio, extensao, praticas
laboratoriais), além de carga
horaria a distancia. Deve ofertar, no
minimo, 30% de atividades
presenciais mais 20% em
atividades presenciais ou
sincronas mediadas.

e Distancia: Caracterizado pela
oferta preponderante de carga
horaria a distancia. Deve conter
10% (dez por cento) da carga
horéria total do curso por meio de
atividades presenciais e deve
conter mais 10% (dez por cento) da
carga horaria total do curso em
atividades presenciais ou
sincronas mediadas.
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A oferta de educacdo a distancia nos
CUrsos presenciais e semipresenciais,
seus conteudos, metodologias e formas
de avaliacdo estardo identificados no
Projeto Pedagdgico dos cursos.

Cursos de Pds-Graduacgéo

Concluir a graduacdo € um passo
importante, mas continuar estudando é o
gue fortalece seu diferencial no mercado
de trabalho. A Pdés-Graduacdo Lato
Sensu € uma excelente op¢ao para quem
deseja se especializar em uma area
especifica, atualizar conhecimentos ou se
preparar para novos desafios
profissionais.

Os cursos tém carga horaria minima de
360 horas e, ao final, o aluno recebe o
certificado de especialista, conforme as
normas do MEC - Ministério da Educacéo.
Se vocé quer continuar crescendo,
conquistar novas oportunidades e se
destacar na sua area, a pos-graduacao é
0 proximo passo.

Consulte 0 nosso site para conhecer todos
0s cursos disponiveis, em
https://www.unar.edu.br/pos-graduacao-
ead/

CONHECENDO O ENSINO E AS
PRATICAS PEDAGOGICAS DO UNAR

Atividades Complementares

Séo atividades educativas obrigatérias
gue complementam a formacao do aluno
e devem ser realizadas ao longo do curso.
A carga horaria total das atividades
complementares esta definida no Projeto
Pedagdgico de cada curso.

E obrigatério cumprir no minimo 20%
da carga horéaria em cada uma das
areas: Cientifico/Académico, Cultural e
Responsabilidade Social

O aluno deve postar os comprovantes
das atividades para validacdo no sistema
académico SOLIS.

Os critérios para aceitacdo estdo no
Manual das Atividades
Complementares, disponivel no site do
UNAR e no Portal do Aluno SOLIS.

Atencao!

Se ndo entregar todos 0os comprovantes
até o ultimo semestre, o aluno sera
reprovado nesse componente.
Se reprovado, para futura aprovacao sera
necessario:
o Rematricula neste componente
o Possivel adaptacdo a nova matriz
curricular, se necessario;
o Seguir o calendario académico para
matricula, envio e validacdo das
atividades.

Avaliacdes, frequéncia e nota

Para ser aprovado em uma disciplina
presencial, o aluno devera atender a dois
critérios principais: ter frequéncia minima
de 75% e alcancar média igual ou
superior a 6,0. A avaliacdo do rendimento
escolar nas disciplinas presenciais ocorre
por meio de duas verificacbes parciais
durante o semestre letivo: a P1 e a P2. As
notas dessas avaliacfes, que podem
variar de zero a dez com aproximacao de
um décimo, seréo lancadas pelo professor
no Portal do Aluno.

Caso a média final seja igual ou inferior a
1,5, o aluno estara automaticamente
reprovado. Se a média for igual a 2,0 e
igual ou inferior a 5,5, o aluno tera a
oportunidade de realizar um Exame Final.
A forma de avaliacdo e o periodo de sua
aplicacdo sao definidos pelo docente,
respeitando o calendario académico-
administrativo.

E importante ressaltar que a frequéncia é
controlada pelo professor em cada
disciplina presencial. Em caso de uso de
meios ilicitos durante qualquer atividade
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avaliativa, sera atribuida nota zero, sem
prejuizo de outras san¢des. O aluno tem o
direito de solicitar revisdo de avaliacdes
escritas, através de requerimento junto
ao Nucleo de Atendimento ao Aluno.

Nas disciplinas obrigatérias oferecidas
totalmente online (AVA), ndo h& controle
de frequéncia. No entanto, a realizacéo
das atividades avaliativas no ambiente
virtual e dos exames presenciais
semestrais, conforme o calendario
académico-administrativo, € obrigatoria
para a aprovagao.

Em suma, a aprovacdo nas disciplinas
presenciais depende da frequéncia e do
desempenho nas provas P1 e P2, com a
possibilidade de exame final caso a média
nao seja suficiente. Ja nas disciplinas
online, a obrigatoriedade reside na
participacdo nas atividades virtuais e nas
avaliacdes presenciais.

Comisséo Prépria de Avaliacao —
CPA

A CPA - Comissédo Propria de Avaliacao -
€ um orgdo essencial em nossa
instituicdo, composto por membros de
diversos setores da comunidade
académica, incluindo alunos. Sua
principal funcdo € realizar avaliagbes
internas para identificar pontos fortes e
areas que precisam de melhoria em nossa
Instituicao.

A CPA coleta informacbBes através de
guestionarios (onde a participacdo dos
alunos é crucial!), analise de documentos
e, por vezes, entrevistas. Os resultados
dessas avaliagbes sao compilados em
relatérios que ajudam a instituicdo a
planejar melhorias, tomar decisfes,
prestar contas a sociedade e,
consequentemente, fortalecer a qualidade
do ensino, da pesquisa e da extensao.

A participacdo ativa de alunos, ao
responderem aos questionarios e
colaborarem com a CPA, €& de grande
importancia. A opinido dos alunos

contribui diretamente para o processo de
avaliacdo e para a construcdo de uma
UNAR cada vez melhor para todos. Fique
atento aos comunicados da CPA e néo
deixe de participar!

Coordenacéo de cursos

O Coordenador do Curso é o lider
académico do seu curso, atuando como
um elo entre alunos, professores e a
instituicdo. Ele oferece orientacao
académica sobre o curriculo, estagios e
TCC, gere o funcionamento do curso
(horérios, eventos), media conflitos,
acompanha o desempenho dos alunos,
atualiza o curso conforme o mercado e a

legislacao educacional, comunica
informagdes importantes e representa o
curso na Instituicdo. Procure o

Coordenador para tirar davidas, buscar
apoio e dar sugestdes ao longo da sua

7

jornada académica. Ele é um aliado
fundamental para o seu sucesso.

Curricularizagédo da Extenséao

A curricularizacdo da extensdo consiste
em atividades didatico-pedagdgicas que
se integram a matriz curricular dos cursos,
promovendo a interacdo entre a
Instituicdo de Ensino e a sociedade. A
Curricularizacdo de extensdo esta
presente em todos Cursos do UNAR e sua
carga horaria varia, de acordo com a
carga horaria de cada Curso. Para a
conclusdo do Curso, o aluno devera
cumprir a carga horaria exigida.

Estagio Supervisionado

O Estagio Supervisionado é uma etapa
fundamental na formacdo académica dos
alunos, pois representa a ponte entre a
teoria aprendida em sala de aula e a
pratica profissional no mundo real. E
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uma oportunidade Unica para vivenciarem
o dia a dia da profissao, aplicarem seus
conhecimentos, desenvolverem novas
habilidades e construirem uma rede de
contatos.

O que é o Estagio Supervisionado?

De forma resumida, o Estagio
Supervisionado é um periodo de pratica
profissional obrigatéria ou néo
obrigatoria, realizado em um ambiente
de trabalho relevante para a area de
estudo. Ele é supervisionado por um
profissional da empresa ou instituicdo
concedente do estagio e, também, por um
professor orientador da sua instituicdo de
ensino. Essa dupla supervisdo garante
gue o estagio seja uma experiéncia de
aprendizado significativa e alinhada aos
objetivos do curso.

Como funciona o] Estagio
Supervisionado?
@) funcionamento do Estagio

Supervisionado pode variar de acordo
com O curso e a instituicdo, mas
geralmente envolve as seguintes etapas:

1. Busca pela Vaga: O aluno pode
buscar vagas de estagio por conta
prépria, através de convénios da
instituicdo ou por meio de
indicacdes.

2. Formalizacdo: Apé6s encontrar
uma vaga, é firmado um Termo de
Compromisso entre o aluno, a
instituicio de ensino e a
empresa/instituicdo  concedente,
definindo as atividades a serem
desenvolvidas, a carga horéria, o
periodo do estagio, o supervisor da
empresa e o professor orientador.

3. Desenvolvimento das
Atividades: O aluno realiza as
atividades planejadas sob a
supervisdo do profissional da
empresa/instituicdo, seguindo as
orientacdes e buscando aprender
a0 maximo com a experiéncia.

4. Acompanhamento e Orientagao:
O  professor orientador da
instituicdo de ensino acompanha o

desenvolvimento do  estéagio,
oferecendo suporte, orientando o
aluno em relagédo as atividades e
avaliando o progresso. Podem
ocorrer visitas ao local do estégio
ou encontros periddicos.

5. Avaliacdo: Ao final do estagio, o
aluno geralmente precisa elaborar
um relatério de estagio,
descrevendo as atividades
realizadas, os aprendizados e as
reflexbes sobre a experiéncia.
Tanto o supervisor da empresa
guanto o professor orientador
avaliam o desempenho do aluno.

Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes — ENADE

O ENADE é uma prova aplicada
periodicamente pelo Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira (INEP), um 6rgdo do Ministério da
Educacgéo (MEC). O objetivo principal do
exame € avaliar o desempenho dos
estudantes concluintes dos cursos de
graduacdo em relacdo aos conteudos
programaticos, as  habilidades e
competéncias desenvolvidas ao longo da
formagcdo, e também ao seu nivel de
atualizacdo sobre a realidade em que
estéo inseridos.

Por que o ENADE ¢é importante para o
aluno?

e Obrigatério para a Colacdo de
Grau: A regularidade no ENADE é
um requisito indispenséavel para
gue vocés possam colar grau e
receber o diploma de conclusédo do
curso. A participacdo no exame
(para os alunos concluintes
selecionados) e o preenchimento
do Questionario do Estudante sao
as formas de garantir essa
regularidade.

e« Avaliagdo da Qualidade do
Curso: O desempenho dos alunos
no ENADE, juntamente com outras
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informacdes, contribui para a
avaliacdo da qualidade do curso e
da instituicdo de ensino pelo MEC.
Um bom desempenho coletivo
valoriza o seu diploma no mercado
de trabalho.

e Indicador para o Mercado: As
notas do ENADE sé&o utilizadas
como um dos indicadores de
gualidade da educacéao superior no
Brasil, sendo consultadas por
empregadores e pela sociedade

em geral.
e Autoavaliacdo: Para vocés, o
ENADE representa uma

oportunidade de autoavaliacéo,
permitindo verificar o quanto vocés
absorveram do conteddo do curso
e como estdo preparados para 0s
desafios da profissao.
Quem precisa fazer o ENADE?
Todos os anos, através de Edital, o
INEP/MEC define os cursos que serao
avaliados no ENADE. Os alunos
concluintes dos cursos que estdo sendo
avaliados em cada edicdo do ENADE sao
convocados a participar da prova.
Consideram-se concluintes os alunos que
ja integralizaram 80% ou mais da carga
horéaria do curso ou que tém previsao de
concluséo até o periodo determinado no
edital.
Figue atento aos comunicados da
coordenacao do seu curso e da instituicao
sobre o0 ENADE, as datas de inscri¢do, 0s
prazos para preenchimento do
guestiondrio e a data da prova. A sua
participacdo é muito importante!

Extensao

Cursos de Extensédo séo atividades de
curta ou média duracdo oferecidas pelo
UNAR para alunos e a comunidade. Eles
complementam a graduacéo,
desenvolvem novas habilidades (linguas,
informatica, etc.), permitem explorar
outras areas, ampliam o networking,
valorizam o curriculo e podem contar

como atividades complementares. Ha
diversos tipos, como atualizacédo,
capacitacdo, workshops e palestras. Para
saber sobre os cursos oferecidos, fique
atento ao site, murais, e-mail institucional
e coordenagédo do seu curso. Aproveite
essas oportunidades para enriquecer sua
formacéao e se destacar!

Monitoria

A Monitoria é um programa que permite
aos alunos, que demonstram bom
desempenho em uma determinada
disciplina, auxiliar outros colegas com
dificuldades nesse conteudo. Sob a
supervisao de um professor, 0 monitor
atua como um facilitador do aprendizado,
promovendo um ambiente de estudo mais
colaborativo e proximo.

O monitor é tido como um colega mais
experiente, que ja passou pela disciplina e
pode compartilhar seu conhecimento e
suas estratégias de estudo de uma forma
mais acessivel para quem esta
encontrando desafios.

Ser monitor traz vantagens como
aprofundar o conhecimento, desenvolver
habilidades de ensino, melhorar o
desempenho académico, ampliar o
networking, valorizar o curriculo, ter
chance de bolsa e obter reconhecimento
académico. E uma otima oportunidade
para quem quer aprender mais e ajudar os
colegas.

Como vocé pode participar?

o Para ser monitor: Fique atento as
oportunidades divulgadas pelos
professores e pela coordenagéo do
seu curso. Converse com Seus
professores sobre a possibilidade
de monitoria nas disciplinas em que
vocé se destaca.

e Para buscar Ajuda: Informe-se
com os professores das disciplinas
em que vocé esta com dificuldades
sobre a disponibilidade de
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horarios de
hesite em

monitores e 0s
atendimento. Na&o
procurar esse apoio!

Nucleo de Apoio Psicopedagdgico ao
Estudante — NAPE

O NAPE é um setor da nossa instituicao
dedicado a oferecer suporte
psicopedagdgico aos estudantes de
todos os cursos. Isso significa que ele é
um espaco de acolhimento e orientagao
para questdes que possam impactar a sua
trajetéria académica, relacionadas ao
aprendizado, desenvolvimento pessoal
e bem-estar emocional.

O NAPE é um aliado que esta aqui para
ajudar vocés a superarem desafios,
desenvolverem suas potencialidades e
terem uma experiéncia universitaria mais
plena e bem-sucedida.

O NAPE oferece diversos servicos,
incluindo:

Escuta: Um
para  VOCés
sobre suas
dificuldades, angustias e
preocupacdes relacionadas aos
estudos ou a vida pessoal.

« Orientagéo Psicopedagégica:
Auxilio no desenvolvimento de
estratégias de estudo eficazes,
organizacao do tempo,
planejamento académico e
superacdo de dificuldades de
aprendizagem.

e Apoio em Questdes Emocionais:
Suporte para lidar com ansiedade,
estresse, desmotivacao,
dificuldades de relacionamento,
adaptacdo a vida universitaria e
outras questbes emocionais que
possam afetar o seu desempenho
académico e bem-estar.

« Atendimento Individual e em
Grupo: Os servicos podem ser
oferecidos de forma individualizada

e Acolhimento e
espaco  seguro
conversarem

ou em grupos, dependendo da
necessidade e da demanda.

« Encaminhamento para Outros
Profissionais: Quando
necessario, o NAPE pode orientar
e encaminhar os estudantes para
outros profissionais da é&rea da
saude ou de outros servicos da

instituicao.
e AcbOes de Sensibilizacdo e
Prevencdo: O NAPE também

desenvolve acbBes e campanhas
para promover a saude mental, o
bem-estar e a conscientizacéo
sobre temas relevantes para a vida
académica.

Vocé pode procurar o NAPE em diversas
situagdes, como por exemplo:

o Dificuldades de Aprendizagem:
Se vocé esta com dificuldades em
alguma disciplina, tem problemas
de concentragdo, organizacao ou
ndo sabe qual a melhor forma de

estudar.

e Questbes Emocionais: Se vocé
esta se sentindo  ansioso,
estressado, desmotivado, com
dificuldades de adaptacdo a
universidade ou enfrentando

problemas pessoais que estao
afetando seus estudos.

« Duvidas sobre a Carreira: Se
vocé estd indeciso sobre qual
caminho profissional seguir ou
precisa de ajuda para se preparar
para o mercado de trabalho.

e« Necessidade de Apoio: Se vocé
simplesmente sente que precisa
conversar com alguém sobre suas
dificuldades e encontrar um espaco
de acolhimento.

Para entrar em contato com o NAPE,
envie um e-mail para:
apoio.psicopedagogico@unar.edu.br

(=
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Programa de Nivelamento

O Programa de Nivelamento é uma
iniciativa que consiste em proporcionar,
inicialmente, o aprendizado de conteudos
de Lingua Portuguesa, Matematica Basica
e Informatica e de outros que se fizerem
necessarios ao acompanhamento do
curso pelo aluno.

O principal objetivo é reduzir a lacuna de
aprendizado entre 0s alunos
ingressantes, garantindo que todos
tenham uma base sblida de
conhecimentos para acompanhar com
sucesso as disciplinas do curso. Isso
contribui para:

e Melhorar o] desempenho
académico: Ao sanar duvidas e
reforcar conceitos bésicos, o0s
alunos se sentem mais seguros e
preparados para enfrentar o0s
desafios das disciplinas do ensino
superior.

e Diminuir a evasao: Alunos com
dificuldades iniciais podem se
sentir desmotivados e até
abandonar o curso. O programa de
nivelamento oferece o suporte
necessario para que eles se
adaptem e tenham sucesso.

e Promover a igualdade de
oportunidades: Nem todos o0s
alunos tiveram a mesma qualidade
de ensino nos niveis anteriores. O
programa busca equalizar as
condi¢cbes de aprendizado.

o Facilitar a integracdo ao ensino
superior: O programa também
pode abordar aspectos como
metodologia de estudo no ensino
superior e o funcionamento da
universidade.

Como funciona o Programa de
Nivelamento?

Sao disponibilizadas disciplinas com os
contetdos de Lingua Portuguesa,

Matematica Basica e Informéatica no AVA
— Ambiente Virtual do Aluno. O aluno
podera cursar as disciplinas e esclarecer
suas duvidas com o docente da disciplina.

Trabalho de Conclusdo de Curso

O TCC — Trabalho de Concluséo de Curso
€ um trabalho académico de carater
cientifico, realizado individualmente ou
em grupo (dependendo das normas do
curso), sob a orientagcdo de um
professor. Ele tem como objetivo
principal demonstrar o dominio de um
tema especifico dentro da area de estudo,
aplicando os conhecimentos tedricos e
metodoldgicos adquiridos durante o curso.
Tipos Comuns de TCC:

A forma do TCC pode variar de acordo
com 0 curso e a instituicao. Alguns tipos
comuns incluem:

e« Monografia: Um estudo
aprofundado sobre um tema
especifico, com revisao

bibliogréfica, analise e discusséo.

e Artigo Cientifico: Um texto mais
conciso, geralmente com foco em
apresentar os resultados de uma
pesquisa de forma clara e objetiva,
seguindo normas especificas para
publicacdo em periédicos.

e Estudo de Caso: Analise
detalhada de um evento, situagao,
individuo ou grupo especifico.

e Projeto Experimental:
Desenvolvimento e avaliacdo de
um projeto pratico, como um
software, um prot6tipo ou um plano
de negdcios.

e Revisdo de Literatura: Analise
critica e sistematica de trabalhos ja
publicados sobre um determinado
tema.
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INFORMACOES E ORIENTACOES GERAIS, SERVICOS ACADEMICOS,
ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Abandono de Curso

Considera-se desistente o aluno que NAO REQUERER rematricula, reabertura de matricula ou
trancamento até o inicio do periodo letivo previsto no Calendario académico-administrativo,
caracterizando abandono de curso.

Abono de Faltas

N&o existe abono nem justificativa de faltas!

Os eventos pessoais como: casamento, luto, paternidade, alistamento eleitoral e militar,
doacéo voluntaria de sangue e licencas de 1 (um) dia até 7 (sete) dias - terdo suas faltas
registradas e computadas dentro dos 25% de faltas que o estudante tem direito. (Vide
Portaria UNAR 22/2024)

Alteracdo de dados cadastrais

Mantenha seus dados cadastrais atualizados. Para atualiza-los, envie e-mail para:
nucleo.atendimento@unar.edu.br

Aproveitamento de Estudos - Dispensa de disciplinas

E possivel solicitar o aproveitamento de disciplinas cursadas anteriormente, desde que seja
em Curso de Graduacdo e que tenha obtido aprovacdo na disciplina. O prazo para
requerimento de aproveitamento de estudos é o0 mesmo da rematricula. A andlise é feita
pelo Coordenador de Curso e, se deferido, sera lancado no Histérico Escolar do aluno.
Fique atento ao calendéario académico-administrativo do semestre!

Bebida Alcodlica e Drogas llicitas

E terminantemente proibido o acesso e permanéncia de pessoas portando ou usando
bebida alcodlica e/ou drogas ilicitas nas dependéncias da Instituicdo, sob pena de
afastamento temporario ou definitivo das atividades académicas, conforme disciplinado no
Regimento Interno do UNAR.

Bolsas de Estudos, Descontos e Incentivos

O UNAR possui programas de Bolsas de estudos, incentivos e descontos nhas
mensalidades, que possibilitam a permanéncia de seus alunos nos diversos Cursos de
Graduacao. Para saber mais, entre em contato com nosso Departamento Financeiro.

(=
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Cancelamento de Disciplina

O aluno pode optar em nao cursar alguma disciplina e solicitar seu cancelamento, desde
gue esteja dentro do periodo de matricula/rematricula indicado no Calendéario académico-
administrativo do semestre. O cancelamento da disciplina implica em n&o cursar a disciplina
e ao ndo pagamento do valor correspondente. Destaca-se que a disciplina devera —
obrigatoriamente — ser cursada, quando ofertada pelo UNAR, para a integralizacdo do
Curso.

A solicitacdo deve ser feita junto ao Nucleo de Atendimento ao aluno e seu status sera
langado no Histérico Escolar do aluno.

Cancelamento de Matricula

O cancelamento de matricula € o rompimento total do vinculo académico do aluno com a
Instituicdo e a consequente perda da sua vaga. Podera ser efetuado a qualquer época do
semestre letivo, devendo o requerente estar com as mensalidades vencidas quitadas. O
cancelamento deve ser requerido junto ao Nucleo de Atendimento ao Aluno.

Carteirinha Estudantil
O UNAR disponibiliza a seus alunos a carteirinha digital do estudante, sem custo e com

validade durante sua permanéncia no Curso. Basta baixar o aplicativo e colocar seus dados
pessoais em: https://aluno.carteirinha.com/Account/Login/

Colacéo de Grau

E o ato solene no qual a autoridade académica confere o grau ao formando, a partir do qual
este passa a fazer jus ao diploma. A Colacao de Grau é realizada em sesséo solene Unica
em dia previamente estabelecido no calendario académico-administrativo. S6_podera
participar da colacdo de grau, o aluno gue tenha cumprido todas as exigéncias
académicas. O aluno que nao participar do ato solene, devera requerer a outorga de grau
em época especial, junto ao Nucleo de Atendimento ao Aluno.

Conduta Académica

A utilizacdo de aparelho celular e demais equipamentos eletrénicos em sala de aula €
terminantemente PROIBIDA, salvo com autorizacao do professor responsavel que ministra
a disciplina.

Da mesma forma, estdo PROIBIDAS, sem o consentimento do professor responsavel, as
gravacdes de dudio e/ou de imagem, e, obviamente, sua posterior divulgacéo, sob pena
de responsabilidade civil e criminal do autor das gravacoes e divulgacdes, considerando 0s
direitos a intimidade e a imagem do interessado.

N&o serdo aceitas quaisquer condutas de indisciplinas que correspondam a desrespeito,
ofensas ou qualquer outro comportamento afim, estando o aluno infrator sujeito as normas
regimentas, sem prejuizo de outras de ambito civil ou criminal.
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Dependéncia de disciplinas <::|
O aluno podera cursar, no maximo, trés dependéncias por semestre.

Se houver reprovacédo apenas por nota, o aluno ndo é obrigado a frequentar as aulas.
Havendo a reprovacéao por faltas, mesmo que tenha sido aprovado por nota, o aluno deve
frequentar as aulas.

Nas duas situacdes, deve realizar matricula no componente curricular correspondente e
seguir o calendario académico-administrativo do semestre. O aluno, em ambos 0s casos,
€ obrigado a realizar as atividades e avaliacdes propostas pelo docente.

Cada dependéncia sera cobrada proporcionalmente aos componentes curriculares do
semestre ao qual esta vinculada, e o pagamento é condi¢cdo para sua matricula.

Além disso, componentes curriculares obrigatérios como Estdgio Supervisionado e
Atividades Complementares, quando n&o concluidos dentro do prazo regular do
semestre, também serdo considerados como dependéncias e incluidas no célculo.

Diploma

ApoOs a conclusédo de todos os componentes curriculares (inclusive ENADE, quando for o
caso) e a colacdo de grau, o0 UNAR expedira o Diploma Digital do aluno, sem custo, no
prazo maximo de 60 dias apds a colacao de grau.

Exame

O exame é aplicado em data fixada no Calendario académico-administrativo, apdés a
realizacdo das Ultimas provas bimestrais. O ndo comparecimento ao exame, tanto das
disciplinas presenciais, quanto das disciplinas no formato a distancia, implica em nota zero.
Nao h& Prova Substitutiva de exame.

Sera considerado aprovado o aluno que, submetido ao exame, obtiver média aritmética
seis. A média final sera o resultado da soma (média semestral + nota exame) dividida por
dois.

Horario das Aulas

O horario das aulas presenciais do Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson” —
UNAR é: segunda-feira a sexta-feira das 19h10 as 21h50.

E preciso atencdo para evitar atrasos, especialmente quanto ao tempo de intervalo, que
é de dez minutos.

Integralizag&o Curricular

Refere-se ao prazo maximo para o aluno concluir todas as disciplinas, atividades e
exigéncias previstas na matriz curricular do seu curso, garantindo o cumprimento de toda a
carga horéria e dos requisitos para a formacéo. A integralizacdo curricular € obrigatoria para
a obtencao do diploma. O tempo méaximo e minimo de integralizacdo de cada curso esta
disposto no PPC — Projeto Pedagdgico do Curso.
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Licenca Maternidade

O afastamento chamado de “licenga maternidade” por motivo de gestagao, por um
periodo de 90 (noventa) dias terd a compensacao da auséncia as aulas pela
assisténcia pedagdgica domiciliar. O atestado médico competente deve ser apresentado
ao Nucleo de Atendimento ao Aluno. (Vide Portaria UNAR 22/2024).

Licenca Saude

O afastamento chamado de “licenga saude” por motivo de enfermidade, cirurgia, doenca
infectocontagiosa ou outros, por um periodo de 8 (oito) dias até 45 (quarenta e cinco)
dias, terd a compensacdo da auséncia as aulas pela assisténcia pedagogica domiciliar.
O periodo maximo de afastamento concedido ao estudante durante o semestre letivo, em
razdo de licenca saude serd de 45 dias. O atestado médico competente deve ser
apresentado ao Nucleo de Atendimento ao Aluno. Vide Portaria UNAR 22/2024.

Mensalidade

Corresponde ao valor cobrado mensalmente pela prestacédo dos servicos educacionais ao
aluno. O célculo da cobranca é realizado com base no preco individual de cada disciplina
em que o aluno estiver matriculado no periodo. O vencimento ocorre todo dia 05 (cinco) de
cada més. O pagamento deve ser efetuado na rede bancéria, utilizando o boleto que é
disponibilizado no Portal do Aluno.

Nome Social

Alunos maiores de 18 (dezoito) anos travestis e transexuais podem solicitar o uso do nome
social nos registros escolares, durante a matricula ou a qualquer momento, sem a
necessidade de mediacéo. E possivel que o proprio aluno selecione essa op¢do em seu
cadastro ou podera requeré-lo junto ao Nucleo de Atendimento ao Aluno.

Notas e frequéncia

Para ser aprovado em uma disciplina presencial, o aluno devera ter frequéncia minima de
75% e alcancar média igual ou superior a 6,0. A avaliagdo do rendimento escolar nas
disciplinas presenciais ocorre pela média de duas verificagfes parciais durante o semestre:
aP1leaP2. As notas dessas avaliacdes, que podem variar de zero a dez com aproximagao
de um décimo, sdo langadas pelo professor no Portal do Aluno. Em caso de uso de meios
ilicitos durante qualquer atividade avaliativa, sera atribuida nota zero, sem prejuizo de
outras sancoes.

Caso a média final seja igual ou inferior a 1,5, o aluno sera automaticamente reprovado.
Se a média for igual a 2,0 e igual ou inferior a 5,5, o0 aluno tera a oportunidade de realizar
um Exame Final. A forma de avaliacdo e o periodo de sua aplicacdo séo definidos pelo
docente, respeitando o calendario académico-administrativo.



g UNAR

Centro Universitario de Araras
Dr. Edmundo Ulson

Manual do aluno - 2025

A frequéncia é controlada pelo professor em cada disciplina presencial, através de
chamada e lancamento de presenca em Diario de Classe. O aluno tem acesso ao registro
de sua frequéncia, no Portal do Aluno.

Nas disciplinas obrigatorias oferecidas totalmente online (AVA), ndo ha controle de
frequéncia. No entanto, a realizagdo das atividades avaliativas no ambiente virtual e das
avaliacbes presenciais semestrais, conforme o calendario académico-administrativo, €
obrigatéria para a aprovacao.

Organizacdes Universitarias

O Diretério e os Centros Académicos dos cursos sao reconhecidos como 6rgaos
representativos de alunos, com estatutos ou regimentos proprios. O UNAR néo interfere ou
administra as organizac¢des estudantis, que sao de autonomia dos alunos.

Ouvidoria

A Ouvidoria € um canal de comunicacéao direto e independente entre vocés, alunos, e a
administracdo da universidade. Ela funciona como uma instancia de escuta para receber
as manifestacbes da comunidade académica, sejam elas reclamacdes, sugestdes,
elogios, dendncias ou solicitacdes sobre 0s servicos e processos da instituicao.
Procure a Ouvidoria quando nao conseguir resolver problemas em outros setores, quiser
reclamar de algo, tiver sugestdes para melhorar o UNAR, quiser elogiar algum servigo ou
precisar denunciar irregularidades. E o canal para ter sua voz ouvida em instancias
superiores e contribuir para a qualidade da instituicao.

Como entrar em contato com a Ouvidoria?

Para entrar em contato com a Ouvidoria, envie um e-mail para: ouvidoria@unar.edu.br

Prova Substitutiva

O aluno, que faltar a avaliacdo regular bimestral, por qualquer motivo, tem direito de solicitar
UMA Prova Substitutiva — P.S. por disciplina, por semestre, ao final do semestre letivo.
Nao h& Prova Substitutiva de Exame Final. A Prova Substitutiva — P.S. abordara todo o
conteddo ministrado no componente curricular durante o semestre letivo,
independentemente de qual avaliacao regular bimestral o académico tenha faltado. (Vide
Portaria UNAR 40/2018).

Regime de Guarda Religiosa

Os alunos que tém guarda religiosa e ndo podem frequentar as aulas em determinado dia
da semana, tem direito a compensacdo de auséncia, desde que realize trabalhos
domiciliares satisfatoriamente. Os trabalhos devem compensar a auséncia as aulas e os
trabalhos e avaliagbes para nota deverdo ser realizados, de acordo com o Calendario
académico-administrativo. (Vide Portaria UNAR 01/2023).
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Rematricula

O aluno deve realizar sua rematricula no inicio de cada semestre letivo, com o fim de manter
seu vinculo académico com o UNAR. A rematricula consiste no pagamento do boleto
competente. Para a rematricula, o aluno precisa estar adimplente com a Instituicdo. A ndo
realizacdo da rematricula implica em abandono do curso e consequente perda de vinculo
académico com o UNAR.

Revisao de Nota

O aluno tem o direito de solicitar revisdo de avaliacdes escritas, requerendo-o junto ao
Nucleo de Atendimento ao Aluno. A reviséo é realizada pelo docente da disciplina ou pelo
Coordenador do Curso, com a presenca do aluno, e a nota pode sofrer alteracédo para mais
ou para menos. N&o ha revisdo de Exame.

Trancamento de Curso

O trancamento de Curso é a interrupcao temporaria de todas as atividades académicas do
aluno, com o objetivo de afastar-se dos estudos por um periodo definido,
independentemente do motivo. O trancamento de Curso é possivel a partir do 2° semestre
do curso. Para solicitar o trancamento do curso, o aluno deve estar matriculado no UNAR.
O periodo de trancamento é de 1 (hum) ano, renovavel por mais 1 (hum) ano. O
trancamento de curso implicard no aumento do prazo de integraliza¢do do curso.

Trancamento de Disciplina

O aluno pode solicitar o trancamento de disciplina, caso ndo queira ou nao possa cursa-la
naguele semestre. A disciplina que néo for cursada por motivo de trancamento devera ser
cursada quando ofertada novamente no horario de aulas. O prazo para trancamento de

disciplina € indicado, semestralmente, no Calendario académico-administrativo. O
trancamento de disciplina pode implicar no aumento do prazo de integralizagcéo do curso.

Transferéncia (interna e externa)

O aluno pode realizar transferéncia interna (de um curso para outro curso) ou externa (entre
InstituicGes de Ensino). A transferéncia é realizada apds aproveitamento de estudos,
realizado pelo Coordenador do Curso e, ndo necessariamente, o aluno continuara os
estudos no mesmo semestre em que estava matriculado, pois estara sujeito a adaptacdes
curriculares. Para transferéncia externa, o aluno deve ter vinculo de matricula com a IES

de origem ou, no maximo, ter cursado no semestre imediatamente anterior.

Trote

E terminantemente proibida a aplicagéo do “trote” aos alunos ingressantes do UNAR, em
suas imediacdes ou em quaisquer lugares ou circunstancias. Eventualmente pode ser
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DEPARTAMENTOS E HORARIOS DE ATENDIMENTO

Departamento

AtribuicGes

Dias e Horarios
de Atendimento

Contato

Nucleo de
Atendimento ao
Aluno

- Atendimento ao
aluno;

- Expedicéo de
documentos;

- Acompanhamento de
reguerimentos;

- Expedicéo de
Diplomas.

Segunda a
sexta-feira, das
8h00 as 20h00.

(19) 3321-8022 — tel/WhatsApp
(19) 3321-8007 — tel/WhatsApp

E-mail:
nucleo.atendimento@unar.edu.br

- Empréstimo e gestéo

segunda-feira a

Fone: (19) 3321-8044

Nucleo de Apoio
Psicopedagégico
ao Estudante

psicopedagdgica a
alunos, docentes e
coordenadores de
curso

das 19h00 as
21h40.

Por e-mail,
sempre que
necessario.

Biblioteca de apoio ao discente | sexta- feira:
guanto o acervo fisico | 08h00 as 12h00 | E-mail:
e digital do UNAR. 13h00 as 17h00 beatriz.tunes@unar.edu.br
18h00 as 22h00
- Atendimento inicial segunda-feira a Fone:
Comercial do ingressante e sexta- feira, das | (19) 3321-8071 - WhatsApp
gestdo de matricula. 8h00 as 18h00. (19) 3321-8073 - WhatsApp
E-mail:
comercial@unar.edu.br
- Cobranca e Segunda a (19) 3321-8025 — tel/WhatsApp
recebimento de taxas | sexta- feira, das
Financeiro de servicos e 8h00 as 20h00.
mensalidades; E-mail:
- Gestdo dos financeiro@unar.edu.br
Programas de Bolsas
e Financiamentos
Estudantis
- Orientagéo Presencialmente, | Fone:
NAPE pedagégica e as quartas-feiras, | (19) 3321-8017

E-mail:
apoiopsicopedagogico@unar.edu.br
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