
 
 

Guia de acesso ao Portal do Professor no sistema acadêmico SOLIS 

 

Acesse o Portal do professor SOLIS em: https://academico.unar.edu.br/professor digite seu 

usuário (CPF) e senha. Selecione a opção “PRESENCIAL – CENTRO UNIVERSITÁRIO” 

e depois clique no botão Acessar. 

 

 

 

Pronto! Você acessou a área do professor! Sua visão do Portal do Professor SOLIS é essa. Você 

poderá acessar as suas funcionalidades clicando nos ícones ou nos menus (palavras), à esquerda 

da tela: 

 

 

 

Clicando na palavra ou no ícone “Biblioteca”, você terá acesso ao acervo da biblioteca do UNAR. 

 



 
 

 

 

Clique na opção “Minha Biblioteca” para acessar a Biblioteca Virtual. No primeiro acesso, será 

necessário realizar um cadastro. 

 

 

 

 



 
 
Na palavra ou no ícone “Disciplina”, você visualizará a disciplina que ministrará aula, clique no 

semestre letivo e depois na disciplina. 

 

 

 

Visualizar e cadastrar alguns campos do Plano de curso, Cronograma previsto 

e Bibliografia. 

 

Lançar as frequências dos alunos (presenças, ausências, ausência justificada / 

abonada) e os conteúdos ministrados na aula.  

 

Lançar as notas das avaliações. 

 

 

Disponibilizar o material das aulas aos alunos através do Ambiente Virtual de 

Aprendizagem – AVA / Moodle. 

 

Visualizar as notas, a média, o exame, o grau final, a situação prevista do status 

do aluno na disciplina e realizar o encerramento da mesma. 

 

Enviar e ler as mensagens dos alunos, professores e coordenador do curso. 

 

 

Emitir relatórios dos documentos como Plano de ensino, Diário de classe, Atas 

de avaliação, Folha de conteúdos, Resultado final e contato dos alunos. 

 

Cadastrar avaliações para dividir a Nota 1 e Nota 2, dar peso em trabalhos, 

provas, seminários, etc., lançando as notas separadas. 

 



 
 

 

Para cadastrar a metodologia de ensino e os métodos de avaliação no Plano de Curso, o 

Cronograma Previsto e a Bibliografia Complementar, clique no botão “Programa”. 

 

 

Em Plano de Curso digite a Metodologia de ensino, os Métodos de avaliação e a Observação. 

Ementa e Objetivos gerais da disciplina são cadastrados pela Secretaria Acadêmica. 

 



 
 
Em Cronograma Previsto digite os conteúdos que serão ministrados em cada dia de aula, estes 

conteúdos serão utilizados no lançamento da frequência. 

 

 

Em Bibliografia adicione outras bibliografias complementares. Bibliografia básica e Bibliografia 

complementar são cadastradas pela Secretaria Acadêmica. 

 

 

 

 



 
 

 

Para lançar as frequências dos alunos (presenças, ausências, ausência justificada / abonada) e os 

conteúdos ministrados na aula., clique no botão “Frequências”. 

 

 

 

A) Selecione a data do calendário. 

B) Digite o conteúdo ministrado. 

C) Clique no botão “Salvar” para salvar o conteúdo ministrado e visualizar a relação dos alunos. 

D) Para lançar em todos os alunos de uma vez a presença, a ausência ou a ausência justificada / 

abonada clique no horário. 

E) Para lançar individualmente no aluno a presença, a ausência ou a ausência justificada / abonada 

clique no horário na frente do nome do aluno. 



 
 

 

Para cadastrar avaliações (trabalhos, seminários, provas) dentro das Notas 1 e 2, clique no botão 

“Cadastro de avaliações”, a tela abaixo será exibida. 

 

Passo 01 – Clique no botão “+ Adicionar avaliação”. 

Passo 02 – Preencha os campos da tela abaixo. 

 

Grau Acadêmico: Selecione a nota que será inserido a avaliação. 

Descrição: Digite o texto com o nome da avaliação. 

Data: Selecione a data que será realizada a avaliação (Este campo pode deixar sem preencher) 

Peso: Digite o peso da avaliação 

Quem pode digitar as notas: Selecione quem poderá realizar o lançamento da nota. 

Passo 03 – Clique no botão “Criar avaliação”. 

Passo 04 – Repita os passos anteriores até a criação de todas as avaliações. 

 



 
 

 

Para realizar o lançamento das notas das avaliações cadastradas, clique no botão “Notas”. 

Passo 01 – Selecione a Nota (Nota 1, Nota 2 ou Exame) 

Passo 02 – Selecione a avaliação. 

Passo 03 – Digite as notas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Para disponibilizar o material das aulas (arquivos e links) aos alunos através do Ambiente Virtual 

de Aprendizagem – AVA / Moodle, clique no botão “Sala de aula virtual”, a tela abaixo será exibida. 

 

 

 

Passo 01 – Ativar a edição da página, clicando no botão “Ativar edição”, localizado no canto 

inferior direito da página. 

 

 

 

 



 
 
Passo 02 – Acessar o menu “Curso”, para disponibilizar os conteúdos. 

 

 

Passo 03 – Alterando o nome, excluindo e criando novas Seções. 

As Seções podemos definir como sendo os “dias das aulas ministradas”, onde são inseridos os 

arquivos, links ou pastas. 

 

Passo 03_01 – Para alterar o nome da Seção, clique no botão “Editar o nome da seção”, digite 

o nome desejado e aperte a tecla “ENTER” do teclado. 

          

 

Passo 03_02 – Para criar uma nova Seção, clique no botão “Adicionar seções”. 

       

Para alterar o nome da nova Seção, siga o passo 03_01. 

 



 
 

Passo 03_03 – Para excluir uma Seção, clique no botão “Editar” e depois na opção “Excluir 

tópico”. Todas as informações contidas na seção serão excluídas. 

 

 

 

Passo 04 – Para adicionar um arquivo ou um link (URL) dentro de uma seção, acesse a seção, 

clicando em cima do seu nome (“Aula 01 - 10/02/2025”). 

 

 

 

Depois clique no botão “+ Adicionar uma atividade ou recurso”. 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

A) Adicionando um arquivo 

 

Para adicionar um arquivo, clique no botão “Arquivo” e siga os passos abaixo: 

A1) Digite o texto que aparecerá ao aluno. 

A2) Arraste ou selecione o arquivo desejado. 

A3) Selecione a opção Forçar o download. 

A4) Clique no botão “Salvar e voltar ao curso”. 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
B) Adicionando um link (URL) 

 

Para adicionar um link (URL), clique no botão “URL” e siga os passos abaixo: 

B1) Digite o texto que aparecerá ao aluno. 

B2) Copie e cole o link do vídeo. 

B3) Selecione a opção Em uma janela pop-up. 

B4) Clique no botão Salvar e voltar ao curso. 

 

 

 

 

 



 
 

Para exluir um arquivo ou um link, clique no botão “Editar” e depois na opção “Excluir”. 

 

Confirme a exclusão clicando no botão “Sim”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Para visualizar as notas, a média, o exame, o grau final, a situação prevista do status do aluno na 

disciplina e realizar o encerramento da mesma, clique no botão “Resultado final”. 

 

 

 

Fechando a Disciplina 

O fechamento da disciplina deve ocorrer no final do semestre, para que isso ocorra todos os 

conteúdos ministrados, frequências e notas devem estar lançadas no sistema. Quando o professor 

executa este procedimento, os status das disciplinas são alterados e as notas são inseridas no 

Histórico Escolar do aluno. 

 

Para fechar a disciplina, clique no botão “Fechar disciplina”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Para enviar e ler as mensagens dos alunos, professores e coordenador do curso, clique no botão 

“Mensagens”. 

 

 

 

Para enviar mensagens, clique no botão “+ Nova mensagem”, selecione o destinatário - (Todos 

os alunos (por disciplina); Um aluno (por disciplina); Um professor ou o Coordenador do curso) - 

digite o texto, adicione um anexo caso queira e clique no botão “Enviar”. 

 

Para ler as mensagens recebidas, clique em “Recebidas”. 

 

Para visualizar as mensagens enviadas, clique em “Enviadas”. 

 

Para visualizar as mensagens arquivadas, clique em “Arquivadas”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Para emitir relatórios dos documentos como Plano de ensino, Diário de classe, Atas de avaliação, 

Folha de conteúdos, Resultado final e contato dos alunos, clique no botão “Documentos”. 

 

 

 

Emitindo um Diário de Classe 

Para visualizar o relatório do Diário de Classe, clique no notão “Diário de Classe”. 

Passo 01 – Selecione os períodos inicial (De) e final (Até). 

Passo 02 – Clique no botão “Gerar relatório”. 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Emitindo uma Ata de Avaliação 

Para visualizar o relatório da Ata de Avaliação, clique no notão “Ata de avaliação”. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
Na palavra ou no ícone “Perfil”, você encontrará seus dados pessoais. É muito importante que 

você os confira e os mantenha sempre atualizados. 

Recomendamos que você altere a sua senha. É só digitar a senha atual, a nova senha e confirmar 

digitando a nova senha novamente. 

Recomendamos também que você adicione sua foto. É só clicar em cima da imagem e anexar sua 

foto no formato 3x4 ou similar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
Na palavra ou no ícone “Documentos” você tem acesso ao calendário acadêmico do semestre 

letivo, aos vídeos de orientações dos cursos, ao tutorial da Biblioteca GNUTECA, etc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
Na palavra ou no ícone “Solicitação de Protocolo” você deve utilizar toda vez que precisar solicitar 

algo, ou ainda, enviar algum documento à Secretaria Acadêmica do UNAR. 

 

 

 

Para criar um novo protocolo, clique em “+ Nova Solicitação”. Selecione o assunto desejado para 

dar início ao seu protocolo. 
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